Zarzgdzenie nr 48/2010
Wojta Gminy Tezew
z dnia 07 czerwea 2010 roku

w sprawie: przeprowadzenia przetargu i powolania Komisji Przetargowej na: ,,Uzbrajanie
terenow inwestycyjnych w sie¢ wodno - kanalizacyjng w miejscowosci Zajgczkowo-etap I1”

§1

Na podstawie art.19 ust.1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku

(tekst jednolity Dz. U. z 2007, Nr 223, poz. 1655 ze zmianami) powoluj¢ Komisj¢
Przetargowa w skladzie:

1. Piotr Odya — Przewodniczacy Komisji
2. Marta Krause — Sekretarz Komisji
3. Monika Grzesik— Cztonek

§2

I. ZamoOwienie dla zadnia: Uzbrajanie terenéw inwestycyjnych w sie¢ wodno - kanalizacyjng
w miejscowosci Zajgczkowo-etap I nalezy przygotowac i przeprowadzi¢ w trybie przetargu
nieograniczonego.

2. Komisja dziala w oparciu o Regulamin Komisji Przetargowej (stanowiacy zatacznik Nr 1
do zarzadzenia) oraz ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych i
wydanych do niej aktow wykonawczych, innych aktow prawnych oraz wewngtrznych
regulacji obowigzujacych w Gminie Tezew.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

M
Roman/f erowski



Zalaczniknrl
do ZARZADZENIA Wojta Gminy Tczew
NR 48/2010 z dnia 07 czerwea 2010 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamédwienia
publicznego dla zadania Projektu pn.: Uzbrajanie terenow inwestycyjnych w sie¢ wodno -
kanalizacyjng w miejscowosci Zajgczkowo-etap 1”

§1

Komisj¢ obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. nr 223 poz. 1655 ze zmianami) zwanych dalej
»ustawa” oraz przepisy aktow wykonawczych i postanowienia niniejszego regulaminu,

§2

1. Komisja Przetargowa zwana dalej ,Komisja” dziala w oparciu o Zarzadzenie Woijta
Nr 48/2010 z dnia 07 czerwca 2010 r.

2. Komisja rozpoczyna dzialalno$¢ z dniem powolania.

2.1.Praca Komisji Przetargowej rozpoczyna si¢ od chwili podpisania Zarzadzenia

o powolaniu Komisji Przetargowe;j.

Pracg kieruje powotany ww. Zarzadzeniem - Przewodniczacy Komisji.

4. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zlozenia pisemnego oswiadczenia (ZP — 11)
zgodnie z Art. 17 ust.1, ust. 2 ww. Ustawy.

LFS )

§3

Do zadan Komisji nalezy:

1. przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. wybor i zaproponowanie trybu postgpowania,

3. zapoznanie si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia,

4. prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami i wykonawcami, w przypadku, gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

5. publiczne otwarcie ofert,

6. ocena spelnienia warunkéw stawianych dostawcom i wykonawcom oraz wnioskowanie do
Wojta o wykluczenie lub odrzucenie dostawcéw lub wykonawcow w  przypadkach
okreslonych ustawa,

7. ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu,

8. przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej, badz wnioskowanie o
uniewaznienie postgpowania,

9. analiza wnoszonych odwolan oraz przygotowanie projektu odpowiedzi na odwolanie,

10. indywidualna ocena ofert na podstawie zawartych w SIWZ kryteriow i sposobu oceny
punktowej.



§4

Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczeg6lnosei:
I. Okreslenie przedmiotu zamOwienia i ustalenie warto$ci szacunkowej w zakresie dostaw,
ustug czy robot budowlanych.
2. Podzial obowiazkoéw pomigdzy czlonkéw Komisji.
3. Sprawdzenie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia sporzadzonej przez Sekretarza
Komisji Przetargowej.
4.0Otwarcie ofert:
a) Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w dniu wyznaczonym w ogloszeniu o
przetargu z zastrzezeniem okolicznosci, o ktorych mowa w art. 38 ust.6 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych
b) Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji poda kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
¢) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdzi i okaze obecnym
stan zabezpieczenia ofert.
d) Po otwarciu kazdej z ofert Przewodniczacy Komisji oglosi:
- datg i godzing otrzymania oferty,
- nazwe i siedzibe Wykonawcy,
- oferowang ceng,
- termin wykonania zamo6wienia publicznego,
- warunki platnosci zawarte w ofercie.
- okres gwarancji.
5. Przewodniczenie obradom Komisji.
6. Informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.
7. Prowadzenie przetargu oraz uczestniczenie w pracach komisji na réwni z pozostalymi
cztonkami,
8. W przypadku, gdy Przewodniczacy nie moze by¢ obecny na posiedzeniu wyznacza sposrod
pozostalych czlonkow swego zastepceg.

§5

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1. Przygotowanie dokumentacji postgpowania przetargowego, (SIWZ, wzér umowy)

2. Przekazanie do zatwierdzenia Wojtowi projektu Specyfikacji Istotnych Warunkow

ZamoOwienia i wWzoru umowy,

3. Sporzadzanie odpowiedniej dokumentacji oraz drukéw ZP  wprowadzonych

Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 pazdziernika 2008r. ( Dz. U. Nr 188
z. 1154)

gf) Ogloszenie przetargu - wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

5. Udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

6. Przedkladanie i omawianie etapéw prac Komisji Wojtowi.

7. Sporzadzanie Dokumentacji Podstawowych Czynnosci Postgpowania m.in. sporzadzanie

zbiorczego zestawienia ofert, powiadomienia o wyborze, badZ odrzuceniu oferty, ogloszenie o

wyborze oferty

8. Przedkladanie do zatwierdzenia Wojtowi Protokolu z Postgpowania w celu wyboru oferty

najkorzystniejszej.

9. Uczestniczenie w wyzej wymienionych pracach Komisji.



